Sprawozdanie z wykonania planu działalności

Urzędu Gminy w Osiecznej
za rok 2023
CZĘŚĆ A: Realizacja najważniejszych celów w roku 2023
	Lp.
	Cel 
	Mierniki określające stopień realizacji celu
	Najważniejsze planowane zadania służące realizacji celu


	Najważniejsze podjęte zadania służące realizacji celu 

	
	
	Nazwa
	Planowana wartość do osiągnięcia na koniec roku, którego dotyczy sprawozdanie
	Osiągnięta wartość na koniec roku, którego dotyczy sprawozdanie
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Poprawa warunków pracy pracowników         i obsługi interesantów.
	Wypełnianie obowiązków pracowniczych zgodnie                         z ustalonymi zasadami. Liczba poprawy efektów pracy.
	3

	3
Zrealizowane w dalszej części kontynuacja na rok 2024.
	1. Zakupy wyposażenia biur oraz materiałów niezbędnych                      do funkcjonowania Urzędu.
	1. Bieżące zakupy zapotrzebowania biurowego zgłaszane przez pracowników. 


	2
	Zapewnienie bezawaryjnej, wydajniejszej, efektywniejszej                    i zgodnej                       z prawem, pracy Urzędu Gminy Osieczna.
	Wypełnianie obowiązków pracowniczych zgodnie                         z ustalonymi zasadami. Liczba poprawy efektów pracy.
	4
	3
Zrealizowane w dalszej części kontynuacja na rok 2024.
	1. Zakup komputerów                         i peryferyjnych urządzeń informatycznych.


	1. Zakup monitora, drukarki oraz niszczarki.


	3
	Zwiększenie stopnia profesjonalizmu pracowników.
	Wypełnianie obowiązków pracowniczych zgodnie                          z ustalonymi zasadami. Liczba poprawy efektów pracy.
	3
	2

Częściowo zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1. Kierowanie pracowników                    na szkolenia.
	1. Wewnętrzne szkolenie z zasad obsługi interesantów.

2. Świadomość                     i kompetencje pracowników zatrudnionych                       w Urzędzie Gminy Osieczna.

	4
	Poprawa komunikacji elektronicznej               i zwiększenie zakresu usług świadczonych drogą elektroniczną.
	Wypełnianie obowiązków pracowniczych zgodnie                          z ustalonymi zasadami.
	3
	2

Zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1.Aktualizacja narzędzi                            do uwierzytelniania korespondencji drogą elektroniczną.
2.Utrzymanie                       i aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej, strony www i kont poczty elektronicznej.
	1. Zapewnienie pracownikom sprawnego sprzętu oraz sprawnego łącza internetowego                       z zachowaniem wszelkich zasad cyberbezpieczeństwa.

2.Aktualizacja strony www oraz BIP.

	5
	Zapewnienie właściwego funkcjonowania organów Gminy.
	Wypełnianie obowiązków pracowniczych zgodnie                          z ustalonymi zasadami.
	3
	2

Zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1. Organizacja                             i obsługa posiedzeń komisji i sesji Rady Miejskiej.
	1. Bieżący nadzór nad poprawnością realizacji zadań.

	6
	Prowadzenie spraw obywatelskich.
	Wypełnianie obowiązków pracowniczych zgodnie                          z ustalonymi zasadami.
	3
	2
Zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1. Prowadzenie postępowań administracyjnych          w sprawach meldunkowych.
	1. Stały nadzór               nad poprawnością realizacji zadań.


	7
	Prowadzenie spraw obywatelskich 
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna 

	4
	2
Zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1. Terminowe sporządzanie aktów stanu cywilnego
2. Przygotowanie uroczystości 50-ecia pożycia małżeńskiego.

3. Sprawy przyjmowania oświadczeń mających wpływ na stan cywilny i rejestracja stanu cywilnego            oraz wydawania stosownych dokumentów.
	1. Prowadzono stały nadzór przełożonych oraz monitorowanie prowadzonych spraw.

	8
	Przekazywanie danych do Systemu Informacji Oświatowej (SIO)                       w zakresie liczby uczniów  i nauczycieli placówek oświatowych działających na terenie Gminy Osieczna.
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna względem placówek oświatowych
	4
	2

Zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1. Terminowe przekazywanie prawidłowych danych w zakresie liczby uczniów                 i nauczycieli placówek oświatowych działających na terenie Gminy Osieczna.
	1. Prowadzona systematyczna kontrola poprawności przekazywanych danych przez Dyrektorów placówek.

	9
	Zarządzanie mieniem komunalnym.
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna względem zarządzania mieniem komunalnym.
	4
	2
Zrealizowane  kontynuacja na rok 2024.
	1. Efektywne pozyskiwanie dochodów budżetowych                   ze sprzedaży mienia komunalnego.
	1. Zapewniono odpowiednie gospodarowanie mieniem komunalnym Gminy zgodnie  z przepisami prawa.
2. Na bieżąco kontrolowany był majątek Gminy            we wszystkich sprawach związanych                       z zarzadzaniem mieniem komunalnym.

	10
	Zapewnienie ładu przestrzennego.
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna.
	4
	2
Zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1. Bieżąca aktualizacja dokumentów planistycznych (studium uwarunkowań                              i kierunków zagospodarowania przestrzennego; miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego).
	1. Wszelka dokumentacja dotycząca zapewnienia ładu przestrzennego była na bieżąco aktualizowana.
2. Funkcjonował stały nadzór nad efektywnością                         i prawidłowością pracy związanej                     z zapewnieniem ładu przestrzennego.

3. Stała współpraca               z innymi instytucjami. 

	11
	Obsługa finansowo-księgowa Urzędu Gminy Osieczna.
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna.
	3
	2

Zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1. Prowadzenie ksiąg rachunkowych zgodnie                                z obowiązującymi przepisami.
2. Terminowe sporządzanie sprawozdawczości budżetowej.

3. Dokonywanie wydatków w ramach kwot zaplanowanych               w budżecie za rok 2023.
	1. Wszelka dokumentacja dotycząca tematu finansowo-księgowego Urzędu Gminy Osieczna prowadzona była zgodnie z przepisami prawa.
2. Terminowo realizowano wszelkie zobowiązania. 

3. Na bieżąco prowadzono monitoring obiegu dokumentów księgowych.

4. Stały nadzór                   w temacie finansowo-księgowym.

	12
	Bieżące i perspektywiczne zapewnienie środków finansowych, pozwalające skutecznie                    i ekonomicznie realizować zadania.
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna.
	3
	2

Zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1. Zapewnienie zachowania wymaganych procedur związanych z wydatkowaniem                i rozliczaniem środków pochodzących                 ze źródeł zewnętrznych.
	1. Wszelka dokumentacja dotycząca tematu finansowo-księgowego Urzędu Gminy Osieczna prowadzona była zgodnie z przepisami prawa.

2. Terminowo realizowano wszelkie zobowiązania. 

3. Na bieżąco prowadzono monitoring obiegu dokumentów księgowych.

4. Stały nadzór                      w temacie finansowo-księgowym.

5. Zapewniono zachowanie wymaganych procedur względem dysponowania budżetem pochodzącym                  ze źródeł zewnętrznych, prowadzony był stały monitoring względem przepływu funduszy.

	13
	Zapewnienie wysokiej jakości usług komunalnych
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna.
	3
	2 Zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1. Zapewnienie zimowego utrzymania Gminy.
2. Utrzymanie zieleni na terenie Gminy.

3. Utrzymanie czystości i porządku na terenie Gminy.

4. Bieżąca konserwacja oświetlenia
	1. Bieżąca kontrola                  i stały nadzór                   nad poprawnością realizacji zadań. 
2. Naprawa oświetlenia wedle potrzeby.

3. Bieżące utrzymywanie czystości miasta.

	14
	Modernizacja               i rozbudowa infrastruktury publicznej                   i obiektów.
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna.
	4
	3

Zrealizowane w dalszej części kontynuacja na rok 2024.
	1. Przebudowa drogi w m. Kąkolewo,                           ul. Gruszkowa                 w ramach zadania pn.: „Przebudowa dróg gminnych”


	1. Zrealizowano również przebudowę dróg o nawierzchni asfaltowej w kilku odcinkach, natomiast zostaje cel również                      w planach na rok 2024

	15
	Poprawa bezpieczeństwa mieszkańców miasta
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna.
	3
	2 Zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1. Kompleksowa modernizacja oświetlenia ulicznego i parkowego.
	1. Bieżące usuwanie usterek.

2. Bieżące kontrolne wykonywanie robót.

	16
	Przygotowanie, organizacja                 i koordynacja wydarzeń kulturalnych                   i imprez Gminnych.
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna.
	3
	2 Zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1. Współpraca                        z organizacjami, instytucjami                                       i stowarzyszeniami działającymi                    na terenie Gminy Osieczna w celu koordynacji imprez Gminnych.
	1. Bieżące spotkania   w obecności reprezentantów poszczególnych podmiotów.

	17
	Poprawa bezpieczeństwa ochrony informacji prawnie chronionych                 w organizacji.
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna.
	2
	2 Zrealizowane kontynuacja na rok 2024.
	1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych i ochrony danych osobowych przetwarzanych wewnątrz Urzędu oraz tych przekazywanych na zewnątrz.
	1. Stałe doszkalanie personelu oraz pogłębianie świadomości chronienia danych osobowych.

	18
	Prowadzenie audytu wewnętrznego w Urzędzie Gminy Osieczna oraz jednostkach organizacyjnych
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna.
	3
	2
Zrealizowane w dalszej części kontynuacja na rok 2024.
	1. Bieżąca realizacja audytów wewnętrznych Urzędu Gminy.
2. Zapewnienie odpowiedniego przeprowadzania audytów zgodnie               z wymaganymi podstawami prawnymi.
	1. Audyty prowadzone                           w Urzędzie Gminy Osieczna zostały zrealizowane zgodnie z przyjętymi zasadami.

	19
	Prowadzenie kontroli finansowych                w jednostkach organizacyjnych
	Wypełnienie obowiązków Urzędu Gminy Osieczna.
	3
	2
Zrealizowane w dalszej części kontynuacja na rok 2024.
	1. Zapewnienie audytów zgodnie               z przepisami prawa.
2. Realizacja planu kontroli na rok 2023.
	1. Wszelka
dokumentacja
dotycząca tematu
finansowo-
księgowego Jednostek Organizacyjnych
prowadzona była
zgodnie z przepisami prawa.


CZĘŚĆ B: Informacja dotycząca realizacji celów objętych planem działalności na rok 2023
(należy krótko opisać najważniejsze przyczyny, które wpłynęły na niezrealizowanie celów, wystąpienie istotnych różnic w planowanych i osiągniętych wartościach mierników lub podjęcie innych niż planowane zadań służących realizacji celów)

